Abschluss des Klassenbuches :

Die erste Seite des Klassenbuches wurde ausgefüllt und abgestempelt.

Der Stundenplan muss innerhalb der ersten 3 Wochen  mit Datum eingetragen werden. Bei Veränderungen muss dieser in die nächste Tabelle neu eingetragen werden. 

Die Direktion muss jede Unterrichtswoche durchsehen und beim Hinweis  

> Rundsiegel < abstempeln. 
Dazu müssen zumindest alle gehaltenen Stunden bzw. bei Subplierungen oder von anderen Lehrern gehaltene Stunden eingetragen werden.

Weiterhin  werden  alle Fehlstunden von Schülern eingetragen und zusammengezählt.
Der Schularbeitsplan soll innerhalb der ersten 3 Wochen eingetragen werden.

Die Halbjahresnoten und die Zeugnisnoten werden in die Schülerstammblätter und in die Evidenzkarten eingetragen und mit dem Zeugnisformular verglichen. Dieser Vergleich wird auf der letzten Seite des Klassenbuches mit der Unterschrift bestätigt.

Zuletzt wird jedes Klassenbuch von der Direktion durchgesehen, ob alle Punkte erledigt

wurden. Erst dann darf die Direktion folgende Zeilen unterschreiben und das Klassenbuch abschließen:

Das Klassenbuch wurde kontrolliert, geschlossen und gefertigt am

_________________________ .


  ___________                            ____________

        Schulleiter/in                                                      Klassenlehrer / in
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